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Sprawozdanie z dzialalnosci za miesigce

od styeznia do kwietnia 2020 roku

Prace zwigzane z przygotowaniem dokumentacji finansowo-
ksiggowo-kadrowej w zwiazku z przejeciem obstugi zlobka przez.
CUW.

Przygotowanie materiatéow dydaktycznych do wystepéw z okazji
Dnia Babci i Dziadka — proby przedstawien .

Przygotowanie dekoracji sal oraz strojow dla dzieci z okazji Dnia
Babci i Dziadka .

Zorganizowanie przyjecia okolicznosciowego z okazji Dnia Babci
i Dziadka.

Przygotowanie dekoracji sal na Bal Przebierancow oraz bal.
Wizyta w przedszkolu nr 11 ,,Lesnych Ludkow”

z okazji ,,Dnia Kota”.

Spotkanie z pracownikami MOPS-u w sprawie dzieci
uczeszczajacych do ztobka ( Niebieska Karta).

Udziat w spotkaniu zorganizowanym przez CUW w sprawie

zamowien publicznych ( zywnos¢).

. Aktualizacja strony internetowej i Facebooka.

Od dnia 13.03.2020r zlobek zamkniety dla dzieci
przedstawia zakres prac personelu dostosowany
do zaistniatej sytuacji (koronawirus)

Przygotowanie (po ogloszeniu pandemii ) z zastepca burmistrza
Iwona Spychatg - Dlugosz oraz Radcg Prawnym Joanna Pifczyk
projektu uchwaty w sprawie czesciowego obnizenia opfaty stalej za
pobyt dziecka w placowce na czas zamkniecia ztobka z powodu

stanu zagrozenia epidemicznego.



|. Telefoniczne potwierdzanie listy zapisu, zapisywanie dzieci na

liste oczekujacych.

12. Telefoniczna weryfikacja dokumentacji rodzicéw dzieci pod

katem spetnienia kryteriow Statutu i Regulaminu Ztobka
starajacych si¢ o dotacje do ztobkéw prywatnych i klubow

malucha oraz wypisywanie stosownych zaswiadczen.

13. Wypisywanie zaswiadczen o pobycie dziecka w ztobku

celem przedlozenia w przedszkolach ( rekrutacja).

14. Dezynfekcja pomieszczen i gruntowne porzadki :

dezynfekcja klamek, scian, podtog, nocnikéw, zabawek
plastikowych (klocki, auta, lalki itp.),

mycie okien, zmiana 0zdob w oknach i dostosowanie ich do
kolejnej pory roku,

ukfadanie w szafach przedmiotow,

pranie dywanow,

dezynfekcja tazienek i ptytek Sciennych, lamperii, dezynfekcja
wydawalni positkow ( stoty metalowe, blaty, zlewozmywaki,
wyparzarki itp.),

dezynfekowanie obudowy tozeczek oraz przebieranie poscieli,
pranie maskotek, pranie i prasowanie poscieli i tekstyliow
kuchennych,

odsuwanie szaf i drobne przemeblowania - gruntowne $cieranie kurzy,
doprowadzenie do porzadku obejscia placowki,

drobne naprawy konserwatorskie (przykrecanie tozeczek,

naprawa uszkodzonych drewnianych zabawek itp.),

przygotowanie tarasu do okresu wiosennego — odkurzenie i umycie
po okresie zimowym,

rozmrazanie i dezynfekcja lodowek i zamrazarek,

- dezynfekcja wyposazenia magazynu ( regaty i szafy),

- sporzgdzenie biezacej inwentaryzacji,



- sprawdzenie dat waznosci na produktach bedgcych na

stanie magazynu.

|5. Sprawdzenie stanu i jakosci wyposazenia wydawalni positkow
( kubki, talerze, sztucce itp.)

16. Uktadanie planu pracy na kolejne miesiace.

17. Przygotowywanie kart pracy.

18. Przygotowywanie nowych ozdéb okiennych.

19. Przygotowywanie rekwizytow do zaje¢ np. ilustracje, pacynki.

20. Prowadzenie biezacych spraw kadrowo-ksiegowych.

21. Sporzadzanie sprawozdan do Urzedu Miasta i GUS.

22. Opisywanie faktur, sporzadzanie raportow zywnosciowych.

23. Wspotlpraca telefoniczna z Mops (Niebieska Karta).

24. Dostarczanie niezbednej dokumentacji do CUW.

25. Aktualizowanie strony internetowe;.

26. Zadbanie o ogrod i posadzenie kwiatéw — przygotowanie pieknych

donic w ksztatcie pociagu itp.

Czynnosci porzadkowe s3 powtarzane codziennie ( np. $cieranie kurzy,

mycie podidg, wietrzenie sal).

DYREKTOR
Ziobka Miejsklegom Mikotowie
im. Tadeusz lecka

mgr KorneHa Miyriska
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e zorganizowac szkolenie dla rodzicow w zakresie udzielania
pierwszej pomocy z naciskiem na pomoc matym dzieciom,

e doposazy¢ plac zabaw i taras w zabawki i pomoce dydaktyczne,

® uzupetni¢ wyposazenie tarasu w markize,

e zakupi¢ ozdobne kwietniki np. w ksztalcie pociggu , pawia ,
ktore dodatkowo bytyby ogrodkami dydaktycznymi dla dzieci
w ramach zaje¢ ekologicznych,

e odgrodzi¢ plac zabaw od wjazdu,

e zakupic¢ i zamontowac¢ klimatyzatory w salach z pierwszenstwem
w salach od strony potudniowej w nastepnej kolejnosci
w pozostatych,

e organizowa¢ czgstsze spotkania z rodzicami np. zajecia otwarte,

e rozszerzy¢ wspotprace z sasiadujgcymi przedszkolami,

e przebudowac brame wjazdowa,

e zorganizowa¢ spotkania dla rodzicow dzieci chodzacych do ztobka
z Panig z sanepidu, lekarzem pediatra na temat ,Jak wazne sa
szczepienia dla dzieci”

e podwyzszy¢ stawke zywieniowa z 6zt na 7zt

e kontynuowa¢ zadania roku 2019 takie jak:

- przygotowanie ,Dnia otwartego” dla rodzicow dzieci
nowoprzyjetych,

- zorganizowanie kiermaszu Bozonarodzeniowego.
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iig¥ealizowane aspekty dzialalnosci zlobka w 2019 roku:

przystosowano gabinet dyrektora do rozmow rodzicow

z dzie¢mi — zabawki, uktadanki,

w ramach oszczednosci w etatach zlikwidowano etat lekarza -
brak wymogu ustawowego oraz zmieniono etat konserwatora
z catego na % etatu,

w celu zniwelowania stresu dzieciom opiekunki przechodzity wraz
z dzie¢mi ze swojej grupy,

przyspieszono decyzje o podniesieniu optaty statej,
wprowadzono elektroniczny zapis dzieci ( listy).
wyeliminowano z list oczekujacych kobiety w ciazy ( sztuczne
zawyzanie list),

zakupiono zabawki tzw. dmuchance dla urozmaicenia

Dnia Dziecka,

zorganizowano szkolenie dla pracownikow w zakresie udzielania
pierwszej pomocy z naciskiem na pomoc matym dzieciom,
wyposazono sale w klimatyzatory,

przeprowadzono dzien otwarty dla rodzicow i dzieci,
dostosowano godziny pracy placowki do potrzeb rodzicow,
po raz pierwszy w historii ztobka zorganizowano kiermasz
swiateczny a Srodki pozyskane w ten sposob przeznaczono

na doposazenie placowki,

podjeto decyzje o wspotudziale w ogdlnopolskim projekcie

spotecznym ,, paczka szlachetna”.




ZLOBEK Mivo-
IM. TADEUSZA WIECKA

W MIKOLQWIE
43-190 Mikolow, ul.( (ﬁkows;k 3
NIP 635-17-93.093 REGON 24108075 . < s
" el fax 323273077 Zaktualizowana lista na dzien 29.04.2020r.

Lp. Zapisy Tlos¢
1 ilo§¢ dzieci oczekujacych okolo 260
ilos¢ dzieci wstepnie
2 do przyjecia we wrzesniu 2020r. okoto 76

W ilosci dzieci oczekujgcych sa ujete dzieci wstepnie przyjete wiec mozna by przyjaé, ze
liczba dzieci oczekujgcych na dzien dzisiejszy to 260-76= 184. Na liscie oczekujgeych moga
znajdowac si¢ dzieci. ktore dostaly si¢ do przedszkola lecz ze wzgledu na brak informacji od

rodzicow nie mozemy okresli¢ ich ilosci.

. DYREK
Ziobka Miejskieg




ZELOBEK MILESSi<
IM. TADEUSZA WIECKA
W MIKOLOWIE

Sprawdzdania' fidansowe - Ztobek Miejski im. Tadeusza Wigcka Mikotow

Budzet 2019 Maluch 2019 Budzet 2020 Maluch 2020
PLAN PLAN PLAN | PLAN
1 958 080,00 54 000,00 1 943 239,00 48 600,00
(z 15.04.2020r)
WYDATKI WYDATKI
1 929 716,44 54 000,00

RAZEM

RAZEM 2012 080,00 PLAN
1983 716,44 WYDATKI

1 991 &39,00




