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UCHWALA NR ....coccivniinns
RADY MIEJSKIE] MIKOLOWA

Fdnia i 2019 1

w sprawie zmiany Uchwaly nr XXI/500/2016 Rady Miejskiej Mikolowa z dnia 30 sierpnia 2016 roku
w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Mikoléw o nazwie Centrum Ustug Wspélnyeh
w Mikolowie i nadania jej statutu

Na podstawie art. 10a, art. 10b, art. 18 ust. 2 pkt 9 1it, b i pkt 15 ustawy z dnia § marca 1990 1, o samorzadzie
gminnym (tj. Dz U, 2 2018 1, poz. 994 z pozn. zm.) oraz art. 12 ust, | pkt 2. ust, 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r, o finansach publicanych (1j. Dz, U. 2 2017 r. poz. 2077 z pozn, zm.) na wniosek Burmistrza Mikolowa

Rada Miejska Mikolowa
uchwala:

§ L Zmieni¢c Zalacznik nr |- Stait Centrum Uslug Wspdlnveh  w Mikolowie do Lichwaly
AXV500.2016 Rady Migjskiej Mikolowa zdniz 30 sierpnia 2016 roku w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej Gminy Mikoléw o nazwie Centrum Uslug Wspolnych w Mikotowie i nadania jej statutu i nadaé
mu nastepujgca tresé zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do niniejszej uchwaly,

§ 2. |. Uchyla si¢ wcalosei Uchwale nr XXIV/547/2016 Rady Miejskie] Mikolowa z dnia 22 listopada
2016 roku w sprawie zmiany uchwaly wsprawie utworzenia jednostki organizacyingj Gminy Mikolow
o nazwie Centrum Uslug Wspdlnyveh w Mikolowie i nadania jej statutu,

2. Uchyla sig w catosci Uchwale nr XXV/569/2016 Rady Miejskiej Mikotowa 2 dnia 16 grudnia 2016 roku
w sprawie zmiany Uchwaly nr XXV500/2016 Rady Miejskie; Mikolowa zdnia 30 sierpnia 2016 roku
w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Mikelow onazwie Centrum Ushug Wspdlnyeh
w Mikolowie i nadania jej statutu,

3. Uchyla sig w calodci Uchwale nr XXI/301/2016 Rady Miejskiej Mikolowa z dnia 30 sierpnia 2016 roku
w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej iorganizacyjnei szkal
i placowek oswiatowych. dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Mikoléw oraz zakresu ohowigzkow
powierzonyeh jednostee obslugujacej w ramach wspdine] obstugi. zmieniona:

a) Uchwala nr XXIV/548/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 22 listopada 2016 roku w sprawie Zmiany
Lchwaly nr XXI/501/2016 Rady Miejskiej Mikotowa z dnia 30 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji
wspolnej obstugi finansowo - ksiegowej. administracyjnej i organizacyjnej szkot 1 placowek pswiatowych,
dla ktarych organem prowadzgcym jest Gmina Mikolow oraz zakresu obowiazkow powierzonyeh jednosice
obstugujace] w ramach wspdlnej obslugi,

b) Uchwalg nr XXVI1/595/2017 Rady Miejskiej Mikolowa z dnia 21 marca 2017 roku zmieniajaca Uchwale nr
XXI50172016 Rady Miejskiej Mikolowa zdnia 30 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji wspolne]
obstugi finansowo - ksiggowej. administracyjnej i organizacyjnej szkol i placowek ogwiatowych, dla ktdrveh
organem prowadzacym jest Gmina Mikolow oraz zakresu obowiazkaw powierzonych jednostee obstugujgce
w ramach wspalnej ohsiugi,

¢} Uchwatg nr XXXI1/662/2017 Rady Miejskie] Mikolowa z dnia 29 sierpnia 2017 roku w sprawie zmiany
Uchwaly nr XXIV/548/2016 Rady Micjskiej Mikolowa z dnia 22 listopada 2016 roku zmieniajace] Lichwale
nr XXIS012016 Rady Miejskiej Mikolowa z dnia 30 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji wspdlne]
obstugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej i organizacyinej szkol i placéwek odwiatowych, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Mikolow oraz zakresu obowigzkow powierzonych jednostee obslugujace]
w ramach wspdlnej obslugl,
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d) Uchwata nr XLV/817/2018 Rady Miejskiej Mikolowa z dnia 28 sierpnia 2018 roku zmieniajaca Uichwale nr
XX1/301/2016 Rady Migjskiej Mikolowa #dnia 30 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji wspdlnej
obstugi finansowo - ksiegowe], administracyjnej 1 organizacyjnej jednostek organizacyinych gminy Mikotow
oraz zakresu obowiazkow powierzonyeh jednostce obslugujacej w ramach wspéingj obslugi.

4. Uchyla sie wealodei Uchwale nr XXIV/549/2016 Rady Miciskiej Mikolowa zdnia 22 listopada
2016 roku w sprawie organizacji wspolnej obslugi prawnej dla jednostek organizacyjnych gminy Mikoléw oraz
zakresu obowiazkow powierzonych jednostce obstugujace) w ramach wspolnej obshugi, zmieniong Uchwala Nr
XXVI596/2017 Rady Migjskiej Mikolowa zdnia 2| marca 2017 roku zmieniajacg Uchwale nr
XXIV/549/2016 Rady Miejskiej Mikolowa zdnia 22 listopada 2016 roku w sprawie organizacji wspolnej
obslugi prawnej dia jednostek organizacyjnych gminy Mikoldw oraz zakresu obowigzkow powierzonych
jednostee obstugujace) w ramach wspolnej obslugi,

3. Uchyla sie w catosei Uchwale Nr XX'V/568/2016 Rady Miejskiej Mikolowa z dnia 16 grudnia 2016 roku
wosprawie organizacji wspolne] obslugi w zakresie zamdwien publicanych. dla jednostek organizacyjnych
Gminy Mikotow oraz zakresu obowiazkéw powierzonych jednostee obslugujacej w ramach wspélnej obstugi,
zmieniong Uchwala XXXI111/663/2017 Rady Miejskiej Mikolowa zdnia 29 sierpnia 2017 roku w sprawie
zmiany Uchwaly nr XXV/568/2016 Rady Miejskie] Mikolowa =z dnia 16 grudnia 2016 roku w sprawie
organizacji wspolnej obstugi w zakresie zamoéwien publicznych. dla jednostek organizacyjnych Gminy
Mikoldw oraz zakresu obowiazkow powierzonyeh jednostee obslugujace] w ramach wspdlnej obsiugi.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza sie Burmistrzowi Mikolowa,

§ 4. Uchwala wchodzi w #vcie z dniem podjecia,
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Lalgeemik Nr 1 do uchwaly Nr ...,
Rady Migjskiej Mikolowa

s | 1t: AP, 1 | . X o

Statut Centrum Uslug Wspdlnyeh w Mikolowie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ L L. Centrum Uslug Wspolnych w Mikolowie zwane w dalszej czesei Statutu "CUW" jest jednostka
arganizacyjna Gminy Mikolow dezialajaca na podstawie:
|} ustawy # dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (1j. Dz, U. 2 2018 r., poz. 994 z pdZn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicenych (1j. Dz. U, 2 2017 r. poz. 2077 2 pizn. zm.).
3) ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosci (1,j. Dz, 2z 2018 r., poz. 395 z poZn, zm.).

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U, z 2018 r., poz. 1260 z pozn.
Zm.}),

5)ustawy z dnia 29 styeznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (1. Dz.U. 2 2018 r. poz. 1986 z pozn.
..

6) ninigjszego Statutu,
2. Siedziba CUW miesci sig w Mikolowie, przy ul. Karola Miarki 9,

Rozdzial 2.
Lakres dzialania jednosthki

§2. 1. Centrum Uslug Wspdlnyeh w Mikolowie zapewnia organizacje i prowadzenie wspolnej obshugi
finansowo - ksiegowej. organizacyjnej i prawnej jednostek obstugiwanych, dla ktérveh organem prowadzacym
Jest Gmina Mikolow, w zakresie okreslonvim ninigjseym Statutem.

2. Centrum Ustug Wspdinych w Mikolowie, zwane dalej jednostky obstugujaca. wspolna obstuga obejmie
Jednostki wymienione w zatgeeniku nr 11 nr 2 do niniejszego Statutu, zwane dalej jednostkami obstugiwanymi.

3. Jednostka obslugujgea zapewni jednostkom obslugiwanym wymienionym w zalaczniku nr 1 do
ninigjszego Statutu:

1} wspolna obsluge finansowo - ksigzows, w tvm realizacje w calosci obowigzkow z zakresu rachunkowosci
I sprawozdawczosci,

2} wspolng obsluge w zakresie swiadczenia uslug w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

3)wspolng obsluge w zakresie Swiadezenia ustug w zakresic czynnosci zwigzanych z ochrong danych
osobowych dia jednostek obstugiwanych oraz wyznaczenie dla tych jednostek wspolnego inspektora
ochrony danych.

4. Jednostka obslugujaca zapewni jednostkom obslugiwanym  wymienionym w zalaczniku nr 2 do
ninigjszego Statutu wspolna ohshuge prawng.

5. Zakres obslugl finansowo - ksiggowej obejmuje;
I'y realizacje funkeji gldwnego ksiggowepo jednostek obslugiwanych obejmujaca:
a) prowadzenie rachunkowodci jednostki. w tvm:
- ustalenie i biezgea aktualizacje politvki rachunkowosci,

- prowadzenie, na podstawie dowoddw ksiegowych ksiag rachunkowych, ujmujacyeh zapisy zdarzen
w porzadku chronologicenym i systematycznym,

- okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

- wyceng aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
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- sporzadzanie sprawozdan finansowych.
- gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowveh oraz porostatej dokumentacii preewidziang
ustawa o rachunkowoscl,

b) wykonywanie dyvspozycii Srodkami pienigznymi po weresniejseym  dokonaniu wstepne)  Rontroli
zeodnosei operacji gospodarczyeh i finansowych 2 planem finansowym oraz kompletnose | rzetelnosci
dokumentow  dotvezacveh  operacii  gospodarceyeh i finansowych,  w wysokosci i terminach
wynikajacych z wezesniej zaciagnietveh zobowigzan preez jednostke obstugiwana.

2) ustalanie, odprowadzanie 1 ewidencjonowanie dochodow jednostki obstugiwanej na zasadach i w terminach
wynikajacych z obowiazujgcych praepisdw.

3y ustalanie przypadajacych jednostee obstugiwane] naleznodei pienigznveh, wtym majaeyeh charakter
cywilnoprawny. oraz terminowego podejmowania w stosunku do zobowigranyeh czynnosel zmierzajacyveh
do wykonania zobowigzania, w Lym m.in.:

a) windykacja naleznosci jednostek obstugiwanyeh i dochodzenie roszezen spornych.
by udzial w czvnnosciach popreedzajgeyeh umarzanic, odraczanie lub rozkladanie na raty nalednosci
jednostek obstugiwanych,
43 obsluga finansowo - ksiggowa zakladowych funduszy swiadezen secjalnveh jednostek ebstugiwanych,
Sysporzadzanie i preckazywanie  w terminie  sprawozdan  z wykonania  procesdw  gromadzenia
i rozdysponowania  srodkéw  publicznyvch.  wtym  dotacji  celowych oraz  wykazywanie  wtych
sprawozdaniach danveh zgodnyeh z danymi wynikajaeymi z ewidencji ksiggowe],

6} wykonywanie rzadan zzakresu statystyki i porostale] sprawozdawerodci. nie wymienione] w pkt, 5,
a dotyczace spraw finansowo - ksiggowych,

7} prowadzenie obstugi rachunkdw bankowych jednostek obstugiwanych,

8) prowadeenie obstugi Kasowej jednostek obslugiwanych, Ktorej szezegolowe zasady ustala dyrektor
jednostki obstugujace] w uzgodnieniu z dyvrektorami jednostek obstugiwanyech,

9y udzielanie i rozliczanie zaliczek upowadnionym pracownikom jednostek obstugiwanych na bierace
potrzeby tveh jednostek,

107 realizacis zadan ewigzanyeh z rozliczaniem podatku VAT przez gming Mikoldw,

11) realizacja zadan zwigzanych z rozliczaniem podatkow 1 oplat lekalnych,

121 dokonywanie wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osab Niepetosprawnych,

13) weryfikacja uméw zawieranych przez dyrektorow jednostek obstugiwanych pod wegledem formalno -
prawnym oraz finansowym,

| 4 udzial w opracowywaniu projektdw plandw finansowveh oraz ich zmian. na wniosek | w porozumieniu
z dvrektorami jednostek obstugiwanych,

15} prowadzenie monitoringu realizacji zadan jednostek  obstugiwanych pod wegledem wykorzystania
przyvznanych srodkow finansowych wraz 2 preekazywaniem informacji zwrotnej dyrektorom jednostek
obslugiwanvch.

16) analiza wykonania plandw  finansowych  jednostek  obstugiwanyeh 1 preedstawienie ich  wynikow
dyrektorom jednostek obstugiwanych,

| 7y naliczanie | wyplata wynagrodzen, zasilkdw i innveh nalednosei dla pracownikdw i osob zatrudnianych na
podstawie umadw cywilne - prawnych w jednostkach obstugiwanych,

| 8) dokonvwanie potracen od wynagrodzen wiersvtelnodei wynikajacych # preepisow prawa lub innvch za
zeoda pracownika jednostki obstugiwane],

19) naliczanie, rozliczanie i terminowe oplacanie skladek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowoine i Fundusy
Pracy pracownikow jednostek obstugiwanyveh, w tvm sporzadzanie wymaganyceh deklaracii do ZLS.

20) zglaszanie w ZUS i wyrejestrowywanie pracownikow jednostek obstugiwanych wraz ze wskazanymi
czlonkami ich rodzin,
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21) sporzqdzanie zaswiadczen o wysokosci dochoddw pracownikow oraz emerytow i rencistow, w tvm
preekazywanie ich w okreslonym odrebnymi przepisami prawa terminie do ZUS.

22) preygotowanie dokumentow placowych dla pracownikow przechodzacyeh na rente, emeryture iinne
swiadczenia z zakresu ubezpieczen spolecanych,

23) sporzgdzanie dokumentacji wymaganej przez ZUS na potrzeby obliczania kapitalow poczatkowyeh
obecnych 1 bylyeh pracownikow jednostek obstugiwanych,

24) naliczanie, terminowe odprowadzanie irozliczanie podatku dochodowego pracownikow jednostek
obstugiwanych. wtym m.in, sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT iinnej niezbednej dokumentacii
W Iy zakresie,

25) biezaca wspolpraca z firmami  ubezpieczeniowymi w zakresie ubezpieczen pracowniczyeh, wtym
potracanie skladek wynikajgeych z polis zawartych przez dyrektora jednostki obslugiwanej.

26) przygotowywanie i przekazywanie jednostkom obslugiwanym danych finansowo - ksiegowyeh w eelu
wprowadzenia ich do Svstemu Informacji Odwiatowej,

27)obsluga finansowo - ksiggowa zadan statutowyeh jednostek obstugiwanveh iinnych wynikajacyeh
# przepisow prawa, nie wymienionych w pkt. 2 do 26, w tym w szczegdinodei:
a) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznyveh pracownikdw,
b} rozliczanie oplat wnoszonych przez rodzicow z tytulu positkdw i dwiadezen w zakresie wychowania

przedszkolnego,

¢) rozliczenie oplal wnoszonych przez rodzicow za korzystanie przez uczniow z positkdw w stoldwkach
szkelnyeh.

Rordzial 3.
Zarzadzanie i organizacja jednostki

§ 3. Organem zalozycielskim Centrum Uslug Wspélnych w Mikolowie jest Gmina Mikolaw.

§ 4. 1. Dzialalnoscia Centrum  Uslug Wspdlnych w Mikolowie kieruje Dyrektor, ktdry reprezentuje
jednostke na zewnatre.

2. Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Mikolowie zatrudnia i zwalnia Burmistrz Mikolowa.

3. Dyrektor Centrum Uslug Wspolnyeh w Mikolowie dziala jednoosobowo. w granicach pelnomocnictwa
udzielonego mu przez Burmistrza Mikolowa,

4. Dyrektor zapewnia wladciwag organizacje pracy CUW oraz odpowiada za caloksztalt dziatalnosed,

§ 5. 1. Dyrektor CUW jest kierownikiem zakladu pracy wstosunku do pracownikéw zatrudnionyeh
w CLIW.

2. Zastgpee dyrektora oraz gldwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Centrum Uslug Wapilnych
w Mikolowie.

3. Do Dyrektora oraz pracownikéw CUW maja  zastosowanie przepisy  ustawy o pracownikach
samorzadowych.

§ 6. Strukturg organizacyjna Centrum Ustug Wspdlnyeh w Mikolowie okresla regulamin organizacyiny
opracowany przez Dyrektora jednostki i zatwierdzony przez Burmistrza Mikolowa

§ 7. 1. Bezposredni nadzér nad dzialalnodeig CUW sprawuje Burmistrz Mikolowa.

2. Kontroli i oceny pracy Dyrektora CUW dokonuje Burmistrz Mikolowa,

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa jednostki
§ 8 Centrum Uslug Wspalnyeh w Mikolowie jest jednostky budzetowg nieposiadajaca osobowosc
prawnej.
§9. |. Zasady gospodarki finansowej CUW reguluje ustawa o finansach publicznveh oraz ustawa
o rachunkowosci wraz z aktami wykonawezymi.
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2, Podstawa gospodarki finansowe] CUW: jest plan dochodow i wydatkéw zwany planem finansowym
jednostki.

3. Centrum Uslug Wspdlnych w Mikolowie prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z ustalonym dla jednostki
budzetowej planem kont oraz sporzadza sprawozdania budzetowe 1 finansowe,

4, Centrum Ustug Wspdlnyeh w Mikolowie zarzadza i gospedaruje mieniem powierzonyvm przez Gming
Mikoldw oraz zapewnia jego prawidlowa eksploatacje i ochrong,

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. 1. Dyrektor CUW ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie postanowien niniejszego Statutu,

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace.

3. Zmiany Statutu nastepuja w drodze uchwaly Rady Miejskiej Mikolowa.
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Lakacenik Nr | do Zalgcenika Nr |

Zatycznik nr 1 do Statuty Centrum Uslug Wspdlnyeh w Mikolowie

Wykaz jednostek obstugiwanych przez Centrum Uslug Wspélnych w Mikolowie w ramach
wspdlnej obstugi w zakresie finansowo - ksiggowym, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ezynnosei
awigzanych z ochrong danych osobowych

. Przedszkole nr |

b3

. Przedszkole nr 2

. Przedszkole nr 3

ek

. Preedszkole nr 4

. Preedsekaole nr 3

Th

6. Przedszkole nr 6

7. Przedszhole nr &

8. Przedszkole nr v

9. Przedszkole nr 10

10, Przedszkole nr 1 |

11. Przedszkole nr 12

12, Szkoba Podstawowa nr |

13. Szkola Podstawowa nr 3 z oddzialami integracyjnymi
14. Szkola Podstawowa nr 4

15, Szkofa Podstawowa nr 3

16, Szkola Podstawowa nr 6

17. S#kola Podstawowa nr 7

18, Szkota Podstawowa nr §

19, Szkols Podstawowa nr 10

20. Zespol Szkolno - Przedszkolny (Szkola Podstawowa nr 11 i Przedszkole nr 13)
21, 8zkola Podstawowa nr 12

22. Dzienny Dom Pomaocy,
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Zalacznik Nr 2 do Zatgcznika Nr |
Zalyeznik nr 2 do Statuty Centrum Uslug Wspdlnych w Mikolowie

Wykaz jednostek obslugiwanych przez Centrum Uslug Wspolnyeh w Mikolowie w ramach
wspalnej obstugi prawnej

1. Przedszkole nr 1

-d

. Przedszkole nr 2
3. Preedszkole ne 3

. Preedszkole nr 4

=

. Przedszkole nr 5

L

. Preedsekole nr 6

oh

7. Przedszkole nr 8

8. Przedszkole nr 9

4. Przedszkole nr 10

10, Przedszkole nr 11

1. Przedszkole nr 12

12. Szkola Podstawowa nr |

13. Szkola Podstawowa nr 3 z oddziatami integracyjnymi
14, Szkola Podstawowa nr 4

I 5. 8zkola Podstawowa nr 5

16, Szkola Podstawowa nr 6

17. Szkota Podstawowa nr 7

| 8. Szkola Podstawowa nr 8

|9, Szkola Podstawowa nr 10

20. Zespol Szkolno - Przedszkolny (Szkota Podstawowa nr 11 i Przedszkole nr 13)
21. szkola Podstawowa nr 12

22, Dzienny Dom Pomocy (12P)

23, Miejski Odrodek Pomocy Spoleczne) (MOPS)

24, Centrum Integracii Spotecznej (C15)

25. Zlobek Migjski (ZM)
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UZASADNIENIE
W zwigzku ze zmianami dokonanymi w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta w Mikelowie poprzez
utworzenie Wydzialu Oswiaty w strukturze Urzedu oraz przejeciem od Centrum Ustug Wspdlnych w
Mikotowie przez nowoutworzony wydzial zadan w zakresie odwiaty, nastgpila koniecznoéé zmiany uchwat

regulujgeych prace CUW i dostosowanie ich do nowego porzadku prawnego.

Zmieniono i ujednolicono Statut Centrum Uslug Wspdlnych w Mikolowie poprzez rozszerzenie jego tredci -

zostaly uchylone uchwaty, ktérych zapisy wprowadzono do statutu CUW, scalajge 1 porzadkujac akty

prawne stanowigee podstawe prawng dzialania jednostki.
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